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POLITICA PARA JUSTIFICACION DE AUSENCIA A CLASES

PROPOSITO

El Instituto Superior Tecnoldgico Argos, tiene como politica institucional promover
la responsabilidad de sus estudiantes y fortalecer su preparacion profesional; en
este contexto se establece el presente documento que tiene como proposito
especificar las politicas que se aplicaran en ARGOS con respecto a la justificacion
de ausencias de sus estudiantes, en todas las modalidades de estudios.

INFORMACION GENERAL

Segun lo estipulado en el Reglamento Interno del Instituto Superior Tecnoldgico
Argos, Articulo 5 literal a), los estudiantes deberan cumplir con el 80% de
asistencias a clases; por lo tanto, la inasistencia del mas del 20% sobre el total de
horas de cada asignatura, sera considerada como una materia con estado de no
aprobatorio y se le aplicara en el Sistema Informatico Institucional el estado de “Y”,
gue denota, reprobado por inasistencia.

Se considerara el nimero de faltas segun el periodo que el estudiante curse:

PERI'QDOS PORCENTAJE FA,LTAS EN @ E:r-:-iﬁgglanalta
ACADEMICOS DE FALTAS NUMERQOS P .
numero)

Ordinarios 20% 7 8
Extraordinarios 20% 4 5
Online 20% 2 3
Profesionalizacion 20% 1 2
Hibrida 20% 7 8

El estudiante que haya superado el 20% de faltas y siempre que se ajuste a los
tipos de eventualidades mencionadas dentro de esta politica, podra realizar la
debida justificacion con sus soportes.
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1.- ROLES Y RESPONSABLES

Consejo Directivo de Areas. — Analizara las solicitudes presentadas por los
estudiantes, y determinara si es procedente la justificacion de acuerdo al tipo de
eventualidad y los soportes entregados.

Secretaria General. — Receptara por correo los documentos presentados por los
estudiantes

Estudiante. - Es responsable de presentar los medios de justificacion, a partir de
gue se hayan sobrepasado el nimero inasistencias; y, siempre que estén dentro
de las eventualidades permitidas.

Deberan cumplir con los plazos de presentacion para los mismos; y, que se
encuentran definidos en esta politica.

2.- TIPOS DE EVENTUALIDADES

El estudiante podra solicitar justificacién de ausencia solo en los siguientes casos:

a)

b)

d)

Enfermedad entendida como aquella que lleve al estado de salud grave o
critico al estudiante, se justificara el reposo médico; siempre que, no supere
el 30% de inasistencias.

Accidente, operacion, hospitalizacién, paternidad, maternidad o los casos
donde el estudiante deba someterse a rehabilitacion fisica, se justificara el
reposo médico establecido en el certificado correspondiente; siempre que,
no supere el 30% de inasistencias.

Calamidad doméstica, entendida como la muerte de algun familiar hasta el
tercer grado de consanguinidad o primer grado de afinidad, se justificara
hasta maximo cinco (5) dias.

Representacion de la institucibn en eventos nacionales o internacionales
avalados por la Direccion de Area, se justificara el periodo que dure la
representacion; siempre que, no supere el 30% de inasistencia.

Representacion oficial de una provincia o del pais en eventos deportivos
nacionales o internacionales avalados por el Director de Area/Campus, se
justificara el periodo que dure la representaciéon; siempre que, no supere el
30% de inasistencia.
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3.- SOPORTES Y PLAZO PARA LOS TRAMITES DE JUSTIFICACION

Segun los tipos de eventualidades mencionadas en el numeral anterior, se anexaran
los siguientes soportes:

a)

b)

d)

Por enfermedad que lleve al estado de salud critico al estudiante, debera
presentar diagnéstico médico por el especialista tratante, examenes; vy,
deméas documentos que soporten su peticion. EI mismo sera remitido dentro
del término maximo de cinco (5) dias, posteriores al dltimo dia de
inasistencia;

Accidente, operacion, hospitalizacién, se deberd presentar en Secretaria
General el certificado médico otorgado por el especialista tratante o un
certificado de hospitalizacion, ya sea de una institucion publica o privada. El
mismo sera remitido dentro del término maximo de cinco (5) dias, posteriores
al ultimo dia de inasistencia;

Por paternidad o maternidad, se deberd presentar un certificado médico
otorgado por la casa de salud donde ocurri6 el nacimiento, dentro del término
méaximo de cinco (5) dias, posteriores al ultimo dia de inasistencia;

Por calamidad doméstica, se debera presentar el acta de defuncion del
familiar, dentro del término maximo de cinco (5) dias, posteriores al ultimo
dia de inasistencia,;

Por representacién de la institucion, dentro del término maximo de cinco (5)
dias, posteriores al ultimo dia de inasistencia, debera presentar una carta
emitida por la entidad organizadora firmada y sellada, con el aval de la
Direccion de Area;

Por representacion oficial de una provincia o del pais en eventos deportivos
nacionales o internacionales, dentro del término maximo de cinco (5) dias,
posteriores al ultimo dia de la inasistencia, deber& presentar con una carta
emitida por la entidad organizadora firmada y sellada, con el aval de la
Direccion de Area;

4.- MEDIOS DE JUSTIFICACION

Para la presentacion de la solicitud y soportes deberan remitirse por correo, y
cumpliendo los siguientes puntos:

1.-

Descargar de la pagina de Argos, la solicitud de tramites generales y
especificar su peticion. https://tecnologicoargos.edu.ec/quias/
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2.- Enviar al correo que se indica en el formato descargado, junto a la tasa de
de pago por solicitud de tramites generales.

3.-  Anexar soportes que justifiquen su peticion y que se encuentren dentro de
las eventualidades mencionadas.

4.- En el término maximo de 5 dias se daré respuesta de la resolucion emitida
por el Consejo Directivo de Areas, y se notificarA mediante correo al
estudiante.

Se receptaran y evaluaran las peticiones que cumplan con lo indicado en el numeral
dos.

Para la revision se tendra en cuenta lo siguiente:

a) Si un certificado médico o de hospitalizacion presentado como un medio de
justificacion no cumpliere con los requisitos de emision sefalados por la autoridad
sanitaria nacional, inmediatamente el consejo directivo de areas, emitira la
resolucion de archivo del tramite;

b) Si el medio de justificacion fuere presentado fuera del término establecido en el
numeral anterior, el consejo directivo de areas, emitira la resolucién de archivo del
tramite por la causal de fuera de término (extemporaneo).

c) El ISTA se reservard el derecho a realizar el seguimiento y verificacion de la
validez de los medios de justificacidn recibidos, si se verifica que lo presentado por
el estudiante ha sido adulterado o incumple con lo estipulado dentro del Cédigo de
Etica 0 Reglamentacion Interna, se actuard conforme con lo establecido en el
procedimiento sancionador; y,

d) La entrega de un medio de justificacion no implicara la aceptacion de la
justificacion de la ausencia, la Resolucién respectiva, se dard a conocer al
estudiante mediante Secretaria General, una vez realizado el andlisis del caso.

6.- ALCANCE DE LA JUSTIFICACION

De forma general al estudiante Unicamente se le justificara la ausencia, mas no la
falta de cumplimiento de sus compromisos académicos y se procedera de acuerdo
al Reglamento Interno del Instituto Superior Tecnoldgico Argos- Art. 19 literal c. La
justificacion debe presentarse conforme con el procedimiento establecido para el
efecto.
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DISPOSICION FINAL

UNO: La presente politica entrard en vigencia a partir de la fecha de aprobacion.

DOS: En caso especiales, excepcionales o de duda en la aplicacion, seran resueltos
por el Consejo Superior del Instituto Superior Tecnoldgico Argos.

Comuniquese y Publiquese. - Dado y firmado en la Sala de Sesiones del Instituto
Superior Tecnologico ARGOS, en la ciudad de Guayaquil, a los 15 dias del mes de
marzo del afio 2023.
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ECON. JORGE CALDERON SALAZAR, MAE ING. MARTHA CERON ESTEVE:
RECTOR SECRETARIA GENERAL



